德育副校长岗位职责—郭岩丹

1、 负责制定全校德育工作计划。
2、 负责对外检查、评估阶段性德育教育，校内教育质量工作。
3、负责学生管理德育队伍建设。包括培训、检查、评价、奖惩等。
4、负责学风、法制建设及学生先优考评。
5、负责学生处分级别认定及奖惩材料备案。
6、负责休学、复学、退学等流程制度与签批。
7、负责校内外大型活动的策划和组织开展。
8、负责制定学生住宿管理条例及检查实施情况反馈。
[bookmark: _GoBack]9、负责学生在校的意外紧急情况调查取证及相应部门和学生家建立有效沟通。
10、负责学生在校的安全教育及责任认定。
11、负责学生在校期间行为规范条例制度。
12、负责招生宣传，按时完成招生任务。
13、负责完成校长交办的工作。



